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La pagina describe en forma general las caracteristicas de Series del IlI-
UNAM vy como estan organizadas las publicaciones. Ademas, muestra los
botones principales que permiten navegar en la plataforma, organizados en
dos barras, la superiory la lateral derecha.

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

eccion 1.
avegacion

Las Series del II'lUNAM son publicacicnes arbitradas y de acceso abierto, editadas por el Instituto de Ingenieria de la Navegar
UNAM. Integran los resultados de algunas de las investigaciones mas relevantes de esta institucidn en las diversas areas Novedades
de estudio que abarca la labor ingenieril: eléctrica y computacion, estructuras, geotecnia, hidraulica, ambiental, procesos
industriales y ambientales, de sistemas, mecanica y energia, sismologia y vias terrestres. Categorias
P 8 1 d H H 1 Cada nimero de estas Series se edita con | aprobacién técnica del Comité Editorial del Instituto, basada en la evaluacian Hidraulica y Ambiental
1 o 1 o a g I n a e I n I C I O de &rbitros competentes en el tema, adscritos a instituciones del pais y/o el extranjero. Electromecanica

. N . . . . X Estructuras y Geotecnia
La investigacién en ingenieria impulsa la infraestructura y desarrollo del pais. Por tante, la publicacidn de los resultados

recientes en este campo es sustandcial para otros investigadores, ingenieros de la practica y estudiantes.
Series

Las Series del II-UNAM contemplan las siguientes SERIES (COLECCIONES): Docencia

Investigacién y desarrolio

Serie Investigacion y Desarrollo: trabajos sobre investigacién o desarrollo tecnoldgico.

» Serie Docencia: trabajos scbre temas especializados para la imparticién de cursos universitarios de licenciatura y Manuales
posgrade, preferentemente.

* Serie Manuales: materiales Grtiles para resolver problemas de |z practica profesional tales como: normas, manuales

de disefic o laboratorio, comentarios a normas y bases de datos. Documentos editoriales

Infarmes

Adicionalmente contemplan publicaciones especiales no arbitradas, principalmente:

* Informes:documentos primardislmente de divulgacién editades por el Institute de Ingenieria, no arbitrados y de
acceso abierto, considerados de relevancia por su valor infermativo para la comunidad en cuanto a gue presentan Informacion

los resultados de algln proyecto relevante y de interés para la comunidad.
Para lectores/as

Las CATEGORIAS dasifican las publicaciones de acuerdo a las principales teméticas abordadas por el I-UNAM, agrupadas Para autores

en las tres Subdirecciones: Para bibliotecarios

* Elecrromecanica: Mecanica y Energia; Eléctrica y Computacin; Ingenieria de Sistemas; Electronica; Procesos
Industriales y Ambientales.

Hidraulica y Ambiental: Ingenieria Ambiental; Hidraulica.
» Estructuras y Geotecnia: Ingenieria Estructural; Geotecnia; Ingenieria Sismoldgica; Unidad de Instrumentacidn

Sismica.




Secciéon 1

1.2. Barra superior

(1) Ubicada en el contorno inferior y superior del banner, permite navegar en las diferentes secciones
de la plataforma, consultar las publicaciones, los avisos importantes, la informacion especifica sobre
las Series, y la informacion relevante.

Entrar  Registrarse

e ok : INSTITUTO * +
SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA . Efmﬁ.m X

Catalogo Avisos SERIES II-'UNAM ~ Autores y evaluadores ~ Q Buscar



Secciéon 1

Desde la Barra superior se tienen las siguientes opciones:
Catalogo. Compendio de todas publicaciones completas de manera gratuita.
Avisos. Informacion relevante para autores, revisores y usuarios en general.
Series lI-UNAM (5)
Autoresy evaluadores (6)

La figura de abajo muestra la barra completa y en ella se marcan los botones adicionales del lado derecho
que permiten Entrar (2) o Registrarse (3). También contiene el boton (4) Busqueda, con el cual se puede
identificar alguna serie en especifico entre las mas recientes, las gestionadas por medio de la plataforma
OMP, utilizando palabras clave relacionadas con los nombres de autores, titulo o tematica.

A continuacion se describen los botones (5) v (6.). 9 3

Entrar  Registrarse

INSTITUTO ki +

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA % ﬂsﬁ’fﬁ"“m

Catalogo Avisos SERIES II'UNAM ~ Autores y evaluadores ~ Q Buscar




Secciéon 1

Boton (5) Series IIFUNAM

e Sobre la editorial: informacion general de las Series II-UNAM.

et | | SERIES I[I-UNAM ~ I
e Comité Editorial: informacion sobre las personas involucradas en el proceso

editorial de las series (Comité editorial y apoyo). Sobre la editorial

e Propuestas (manuscritos): informacién general sobre los requisitos para el envio Comité ecitorial

de manuscritos vy las caracteristicas editoriales que deben considerarse para su

Propuestas (manuscritos)
elaboracion.

Declaracion de privacidad

e Declaracion de privacidad: informacion relacionada con el uso de la informacion

_ . Contacto
personal de los usuarios registrados en la plataforma.

e (Contacto: datos de contacto, tanto del editor como de soporte técnico.




Secciéon 1

Boton (6) Autores y evaluadores

e Informacion general: se recomienda al usuario, dependiendo de la tarea a

realizar, las secciones que debe revisar, proporcionando acceso directo a ellas.
futores y evaluadores ~

e Plataforma. Guia del usuario: descarga del presente documento. Informacién general

e Formato del manuscrito: se presentan las caracteristicas editoriales para la Plataforma. Guia del usuario
elaboracion de los manuscritos y el acceso directo para descarga de la plantilla
editorial (template Word).

Formato del manuscrito

Autor. Proceso de envio
e Autor. Proceso de envio: explicacion paso a paso del proceso de envio (5 pasos

de envio), incluyendo el ingreso del manuscrito. Evaluador. Indicaclones

e Evaluador. Indicaciones: explicacion paso a paso del proceso de revision, desde
el registro hasta el llenado del formulario.




Secciéon 1

1.3. Barra lateral derecha

Permite al usuario navegar en el directorio de los libros que integran las Series del [I-FUNAM, ya sea
por temadtica o por tipo de serie. Ademas, se proporciona informacion general sobre las
publicaciones contenidas en el portal. Desde aqui es posible ingresar directamente al proceso de
envio de manuscritos. Los apartados de esta barra se describen en la Tabla 3. La palabra categoria
es empleada por la plataforma para clasificar los libros de acuerdo a las subdirecciones del
Instituto de Ingenieria: Estructuras y Geotecnia, Hidraulica y Ambiental y Electromecanica. La
siguiente tabla detalla los incisos de |a barra.



Secciéon 1

.7 N
Informacion de la barra lateral derecha o
_ _ L _ ., Categorias
Novedades: permite el acceso directo a la Ultima publicacion. sy Ambrence
Electromecanica
Categorias: al seleccionar cada una de las opciones, es posible identificar las Estructuras y Geotecria
publicaciones que corresponden a las principales tematicas o areas de estudio .
consideradas en el I-UNAM, agrupadas en las tres subdirecciones: pocencia
Electromecanica: Mecanicay Energia; Eléctrica y Computacion; Ingenieria de e
Sistemas; Electronica; Procesos Industriales y Ambientales. Informes
. 7 . . . / . . ’ . Documentos editoriales
Hidraulica y Ambiental: Ingenieria Ambiental; Hidraulica.
Estructuras y Geotecnia: Ingenieria Estructural; Geotecnia; Ingenieria Sismologica;
Unidad de Instrumentacion Sismica. Informacion
Para lectores/as
Para autores
Para bibliotecarios
I Enviar un articulo ‘

26/08/2022 10




Secciéon 1

Informacion de la barra lateral derecha o
Categorias
Series: agrupa las publicaciones por tipo de serie, de acuerdo a tres colecciones: Hmr:u“cmmmm
Serie Investigacion y Desarrollo: trabajos sobre investigacion o desarrollo tecnologico. Flectromecinica

Serie Docencia: trabajos sobre temas especializados para la imparticion de cursos Estructuras y Geotecnia
universitarios de licenciatura y posgrado.
Serie Manuales: materiales Utiles para resolver problemas de la practica profesional tales

Series

Docencia

como: normas, manuales de disefio o laboratorio, comentarios a normas y bases de datos. Investigacién y desarrollo
Informes: adicionalmente, se contemplan publicaciones especiales no arbitradas, Manuales
primordialmente de divulgacion, considerados de relevancia por su valor informativo para fnfermes

Documentos editoriales

la comunidad del II-UNAM, en cuanto a que presentan los resultados de algun proyecto
relevante y de interés.

Documentos editoriales. documentos de referencia para autores y revisores: plantilla
editorial para elaborar el trabajo y Guia del usuario de la plataforma OMP.

Informacion

Para lectores/as

Para autores

Informacion: para lectores, para autores, para bibliotecarios. Se presenta Informacion
general para los usuarios especificos.

Para biblictecarios

Enviar un articulo: al seleccionar el boton se inicia el proceso para ingresar | Enviar un articulo |
mManuscritos.

26/08/2022 11




Desde la pantalla de inicio, el usuario tendra la opcion de Registrarse (3) por
primera vez en el sistema o bien, Entrar (2) directamente a la plataforma, si ya
cuenta con registro previo.

ERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA B ;mm

S Te

eCclon 2.

R e | St r O | I I r e S O Las Series del II'UNAM son publicacicnes arbitradas y de accesa abierto, editadas por el Institute de Ingenieria de |a Navegar
UNAM. Integran los resultados de algunas de las investigaciones mas relevantes de esta institucian en las diversas areas

Novedades
de estudic que abarca la labor ingenieril: eléctrica y computacién, estructuras, geatecnia, hidraulica, ambiental, procesos

industriales y ambientales, de sistemas, mecanica y energia, sismclogia y vias terrestres.

Categorias
Cada nimero de estas Series se edita con |a aprobacién técnica del Comité Editoriol del Instituro, basada en la evaluacion Hidraulica y Ambiental
de &rhitros competentes en el tama, adscritos a instituciones del pais y/o el extranjero. Electromecénica

. S . i i o Estructuras y Geotecnia
La investigacion en ingenierfa impulsa la infraestructura y desarrollo del pais. Por tante, la publicacion de los resultados

recientes en este campo es sustancial para otros investigadores, ingenieros de |a practica y estudiantes.
Series
Las Series del IIFUNAM contemplan las siguientes SERIES (COLECCIONES): Docencia
- N . . L . Investigacion y desarrolio
» Serie Investigacion y Desarrollo! trabajos sobre investigacién o desarrollo tecnolagico. 9 ¥
» Serie Docendia: trabajos sobre temas especializados para la imparticién de cursos universitarios de licenciatura y Manuales
posgrade, preferentemente.
* Serie Manuales: materiales dtiles para resclver problemas de |a practica profesional tales como: normas, manuales
de disefio o laboratorio, comentarios a normas y bases de datos. Documentos editoriales

Informes

Adicionalmente contemplan publicaciones especiales no arbitradas, principalmente:

* Informes:documentes primordialmente de divulgacién editades por el Institute de Ingenieria, ne arbitrados y de
acceso abierto, considerados de relevancia por su valor informativo para la comunidad en cuanto a que presentan Informacidn
los resultados de algln proyecto relevante y de interés para la comunidad.
Para lectores/as
Las CATEGORIAS clasifican las publicacicnes de acuerdo a las principales tematicas abordadas por el II-UNAM, agrupadas Para autores
en las res Subdirecciones: Para bibliotecarios
* Elecrromecanica: Mecanica y Energia; Eléctrica y Computacidn; Ingenieria de Sisternas; Electronica; Procesos
Industriales y Ambientales.

Hidraulica y Ambiental: Ingenieria Ambiental; Hidraulica.
» Estructuras y Geotecnia: Ingenieria Estructural; Geotecnia; Ingenieria Sismolagica; Unidad de Instrumentacion

Sismica.

26/08/2022 12




Secciéon 1

2.1. Registrarse

Todo usuario debe contar con un registro en el
sistema. Para ello, al seleccionar Registrarse (3), el

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

5 SERIESTI-UNAM - Autoresy evaluadares ~

sistema abre la ventana Perfil en donde se debera
capturar obligatoriamente la informacion senalada
con *, ademas de autorizar el uso de datos
personales para poder finalizar el registro (7).

Es importante seleccionar la casilla (8), en caso de
que haya sido invitado como revisor por el Comite
Editorial.

Para terminar el proceso de captura seleccionar
Registrarse y con ello se abrira la ventana de Registro
completo, detallada a continuacion.

Registrarse

Perfil

MNavegar

MNovedades

Categorias
Hidraulica y Ambiental
Electromecanica

Estructuras y Geotecnia

Series

Docencia

Investigacién y desarrollo
Manuales

Informes

Documentos editoriales

Informacién
Para lectores/as
Para autores

Para bibliotecarios

Enviar un articulo



Seccion 2

Registro completo

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

A partir de esta ventana, el usuario puede
realizar las siguientes acciones: (a) Ver envios;

Realizar un nuevo envio, Editar perfil; o RS GIES
CO nti n U a r n aveg a n do . jGracias por registrarte! (Queé le gustaria hacer después?

Avisos  SERIESIHUNAM - Asiore fusdores «

Ver envios: esta opcion solamente es visible si
esta registrado como revisor. La opcion Envios
permite dar seguimiento a los envios

Mi lista ( 3 Archivos | 2 o Ayuda
(manuscritos) asignados para evaluacion. El
proceso se describe en la Seccion 4. Mis envios asignados Q| Busar Y Filtras | Nuevo Envio
24 Asignacion de revisién
Prueba 1 octubre Ver

Plazo de respuesta: 2021-10-08  Plazo de revision: 2021-10-22

A\ El revisor/a ha superado |a fecha limite de respuesta.



Seccion 2

Registro completo

Enviar una monografia

Realizar un nuevo envio: al seleccionar esta opcion, el
autor puede ingresar un nuevo manuscrito siguiendo
los pasos descritos en la Seccion 3. Autor. Pasos de
envio.

1. Preparar 2. Subir 3. Catélogo 4. Confirmacién 5. Pasos siguientes

na obra colectiva tiene diferentes autores/as para cada capitulo

® Monografia: los autores/as se asocian con el libro completo.

O Obra colectiva: los autores/as se asocian con sus propios capitulos.

Coleccion

Seleccionar serie (opcional) v

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

Categorias
O Estructuras y Geotecnia

Inicio | Regist 1 [J Hidréulica y Ambiental
O Electromecanica

Registro completo

Requisitos de envio

jGracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después? - .
Antes de continuar debe leer y confirmar que ha comp etado los requisitos s guientes.

O El texto se adhiere a los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las Directrices para autores, que se encuentran en Acerca de la




Seccion 2

Registro completo

Perfil

Identidad Contacto Tareas Puablico C i Notificaci Liave APT © Ayuda

Editar mi perfil: autores pueden completar/actualizar Hembreusuari

lainformacion personal capturada en el registro. Con vorie R
esta accion se abre la ventana Perfil, desde la cual el I e
usuario tiene acceso a sus datos personales

organizados en 7 pestanas. Para ingresar a ellas debe PR
seleccionar sobre el nombre correspondiente. e s

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad,

O Revisor/a externo

* Campo obligatorio

Continuar navegando: esta opcion regresa al inicio
del portal edltorlal- Identidad Contacte Tareas Pablico Contrasefia Notificaciones Llave APT o

Nombre usuario

Aautor

Nombre

Auror Usuario

Nombre *

C prefiere o le dlirlj aqui pued il b t | b | lo d
Inicla g P

pblico areferi

Registro completo

(Gracias po registrarte! jQué ke gustaria hacer después? Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracidn de privacidad.

 er enyios
+ Realizar un ouevo envig .
= Edica o peiefi] ‘ Campo obiigatorio

+ Continuar naveganda

Guardar

26/08/2022 16




2.2. Entraren la plataforma

Seccién 2

En caso de ya estar registrado en el sistema, se
debera seleccionar Entrar (2) en la barra superior y
capturar directamente el nombre de usuario v
contrasefia. Se abre la ventana Envios desde la cual
es posible dar sequimiento al proceso de revision de
los manuscritos de su autoria o bien, de los
asignados para revision. El proceso se describe mas
adelante, en la Seccion 3 y 4 de la presente guia.

Inicia Entrar

Entrar

2Has olvidado tu contrasefia?

Mantenerme conectada

Registrarse | Entrar

Envios
Mi lista ( 3 Archivos | 2
Mis envios asignados Q| Buscar

24 Asignacidon de revision
Prueba 1 octubre
Plazo de respuesta: 2021-10-08  Plazo de revision: 2021-10-22

A Elrevisor/a ha superado la fecha limite de respuesta.

16 Verde
un Prueba de envio por capitulos: prueba 29 junio

15 Verdeetal.
Prueba de |a serie de diagndstico C Verde: Aplicaciones

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

Catdlogo  Avisos  SERIESTI-UINAM »  Autoresy evaluadores -

6 Ayuda

Y Filtros Nuevo Envio

Ver

(O Editorial ) Ver v

& ofo Revisidn externa Ver ~

Entrar  Registrarse

5 [ +
; UNAM

Q Buscar



Seccién 2

2.3. Editar mi perfil

Desde la esquina superior derecha de la Pagina Web, presionar sobre la flecha de menu desplegable junto al
nombre de usuario y luego Ver perfil;

Desde el extremo superior derecho de la pagina de usuario, presionar y luego Editar perfil.

Se abrira la ventana Perfil desde la cual es posible editar la informacion personal organizada en 7 pestanas,
por ejemplo: cambio de contrasefa, actualizacion de email, etc.

Perfil

Identidad Contacto Tareas Publico Contrasena Notificaciones Llave API © Ayuda

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

Nombre usuario

Catdlogo Avisos SERIES II-UNAM ~ Autores y evaluadores e auror

Nombre
Autor Usuario

Series II-UNAM @

Change Language

+ Espaniol (Espania)

English

Editar perfi 5us datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracin de privacidad
Salir

* Campo obligatorio

Guardar



Para iniciar el envio del manuscrito hay tres opciones desde la pantalla de inicio:
(9) Ingresando en la seccion Autores y evaluadores > Autor. Pasos de envio >
Propuestas > Crear un nuevo envio y seqguir los 5 pasos del proceso.

(10) Desde el menu superior izquierdo, seleccionando sobre el icono de Panel de
control > Perfil de usuario > Envios > Nuevo envio.

(112) Directamente desde la barra lateral derecha, seleccionando el boton Enviar un
articulo.

Seccion 3.

Autores-Envio

Captura del manuscrito.

Proceso general:

1.

Ingresar (como AUTOR) en la
plataforma con nombre de
usuario y contrasena (registro
previo necesario).

Iniciar un NUEVO ENVIO
(completar los 5 pasos del
proceso).

26/08/2022

SERIES DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

SERIES [I-UNAM ~

Las Series del II-UNAM son publicaciones arbitradas y de acceso abierto, editadas por el Instituto de Ingenieria de la
UNAM. Integran los resultados de algunas de las investigaciones mds relevantes de esta institucion en las diversas dreas
de estudio que abarca la labor ingenieril: eléctrica y computacidn, estructuras, geotecnia, hidraulica, ambiental,

procesos industriales y ambientales, de sistemas, mecdnica y energia, sismologia y vias terrestres.

Cada nimero de estas Series se edita con la aprobacidn técnica del Comité Editorial del Instituto, basada en la
evaluacidn de drbitros competentes en el tema, adscritos a instituciones del pais y/o el extranjero.

La investigacidn en ingenieria impulsa la infraestructura y desarrollo del pais. Por tanto, la publicacidn de los

resultados recientes en este campo es sustancial para otros investigadores, ingenieros de la practica y estudiantes.

Las Series del [IFUNAM contemplan las siguientes SERIES (COLECCIONES):

* Serie Investigacidn y Desarrollo: trabajos sobre investigacidn o desarrollo tecnoldgico.

= Serie Docencia: trabajos scbre temas especializados para la imparticidn de cursos universitarios de licenciatura y.
posgrado, preferentemente.

* Serie Manuales: materiales utiles para resolver problemas de la practica profesional tales comao: normas,
manuales de disefio o laboratorio, comentarios a normas y bases de datos.

Adicionalmente cc publicaci peciales no arbitradas, principalmente:

* Informes: documentos primordialmente de divulgacidn editados por el Instituto de Ingenieria, no arbitrades v de
acceso abierto, considerados de relevancia por su valor informativo para la comunidad en cuanto a gque
presentan los resultados de algin proyecto relevante y de interés para la comunidad.

Las CATEGORIAS clasifican las publicaciones de acuerdo a las principales temdticas abordadas por el IFUNAM,
agrupadas en las tres Subdirecciones:

® Electromecédnica: Mecdnica v Energia; Eléctrica v Computacién; Ingenieria de Sistemas; Electrénica; Procesos

Industriales y Ambientales.

* Hidrdulica y Ambiental: iert: bi 1; Hidrauli

® Estructuras y Geotecnia: Ingenieria Estructural; Geotecnia; Ingenieria Sismoldgica; Unidad de Instrumentacion
Sismica.

admin-ii @ -
Panel de control
HSTITL

DE ING
& E:}UNAFWHFﬁm
Administracién

Salir

Navegar

Novedades

Categorias
Hidrdulica y Ambiental
Electromecanica

ESTructuras y Geotecnia

Series

Docencia

Investigacidn y desarrollo
Manuales

Informes

Documentos editoriales

Informacién
Para lectores/as
Para autores

Para bibliotecarios

[ i [JER
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Seccién 3

3.1. Envio del manuscrito

3.1.1. Preparar

Primer paso del proceso de envio.

Serles I-UNAM

En este paso debera seleccionar:
r—— (12) Tipo de libro. Elegir siempre la opcion de
e [ G e MONOGRAFIA. Por ningin motivo seleccionar la opcion

B bmiosime " i "Capitulo”.
(13) Coleccion (via el boton de seleccion). Tipo de serie a
13 [ la que el autor considera afin a su manuscrito:
Investigacion y desarrollo, Docencia, Manuales, Informes.
(14) Categoria. El tema que se apegue mas a su trabajo.
Series IL-UNAM L @ Estan relacionadas con las 3 grandes areas tematicas que
- vobver  Envics abarca el II-UNAM: Electromecanica, Estructuras vy
A e coor 6 oM e G 05403 e Geotecnia, Hidraulica y Ambiental.

El texto se adhiere a los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en las Directrices para

aulores, que se encuentran en Acerca de la editorial. (15) LaS CaSil |aS qUe i nd ican qUe CUm p|e Con TODOS |OS

Al menos uno de los autores trabaja en el Instituto de Ingenieria, UNAM.

+— Volver a Envios

=
!.

Las férmulas y ecuaciones han sido capturadas como texto, utilizando el editor de ecuacices en

caso de Word, y no comao imagenes para poder ser referenciadas en la versién electrénica. Req Uisitos de e nVIIO/L/S ta de Comprobaclén de /Drep araC/O/n

Las graficas, imagenes, diagramas y demas componentes del texto son propiedad del (los)
autor (es) o cuentan con el debldo permiso de Derechos de Autor. d / z— ( z— ) S d b ! TO DAS |
Tedas las llustraciones, figuras y tablas estan dentro del texto en los lugares apropiados en e manuscr/ O /Oro/oues a " e e e ra ma rca r as
lugar de al final. .

Se proporcionan las direcciones URLs de las referencias, sl estan disponibles. CaS| | |aS.

El archivo del manuscrito se envia a la plataforma en extension PDF, El manuscrito deberd ser
elaborado en Word & LaTeX, en apegoa a lo especificado en la PLANTILLA EDITORIAL (si el trabajo

Para prosequir al siguiente paso, presionar Guardary continuar.



Seccién 3

3.1.1. Preparar

Ademas, se deberan:

(16) Autorizar el contacto seleccionando la casilla

en persona de contacto.

S I (17) Manifestar estar de acuerdo con la
declaracion de derechos de autor, seleccionando

: i la casilla correspondiente.

e e e e (18) Manifestar estar de acuerdo con el uso de

(oo el e e st e datos personales, seleccionando la casilla de
declaracion de politicas.

Series [I-UNAM

+ Volver a Envios

Aceptar la declaracion de derechos de autor

ido en cughguier forma eidioma.

1  varsferenca incluye el derecha exclusivo, pera el periodo cor
o cnto {incluco el resumen) e
obra se publica y clstribuye bajo Licencla Craative Commans
MRS o2 permite compantr, modficar -crear obras dertvz

ha sin fines comerciales. Las obr

De no cumplir con TODOS estos requisitos, no sera
B Estoy de acuerdo en cumplir los términos de 1a daclaracidn de derechas de autor. pOS|b|e Contlnuar Con e| proceso

rivadas o producidas 2 partir dal

Guardar y continuar  Cancelar



Seccién 3

3.1.2. Subir

Series II-UNAM

Se debera cargar el archivo del manuscrito (debera ser el

«— Volver a Envios

Eviar e roana e primer documento ingresado):
e =~ e e (19) Anadir archivo: arrastrar/seleccionar el archivo.
aicriios Posteriormente presionar Subir fichero (20) .
A continuacion etiquetar el tipo de archivo como
Manuscrio d ibro (22
Enviar una monoarsifa (22) Otro. Utilizar esta etiqueta si el manuscrito tiene
.Preparar  2.5ubir  3.Catdlogo 4. Confirmacién . Pasos siguientes anexos (material complementario como video o software).
e Para hacerlo se debe repetir el proceso de carga de archivo
R las veces que sean necesarias (19) y seleccionar Anexo en la
I ARG, MM DO ventana emergente (23).
(24) Seleccionar Editar para cambiar los documentos
ot o e archi e seleccionados previamente y Eliminar para borrar archivos.

Elija |z opcidn que mejor describa a este archivo.

Para continuar al siguiente paso seleccionar Guardary

23 : _Ej:;::c;c:i:iicj::n1p|e~.e|~-_aric H
. continuar.




3.1.3. Catalogo

Enviar una monografia

1. Preparar 2. Subir 3. Catalogo 4. Confirmacion 5. Pasos siguientes
Prefijo Titulo *
Subtitule
Resumen *
e B Y EE o F o M

Afadir colaborador/a S

Nembre

Contacto

Pais

Detalles del usuariofa

Seccién 3

(25) En este paso se captura la informacion del manuscrito, de
autores y palabras clave. Es OBLIGATORIO capturar por lo
menos la informacion solicitada sefalada con *.

(26) Editar/Eliminar. Es posible modificar la informacion del
autor que esta ingresando el manuscrito.

(27) ARadir colaborador. Permite capturar los nombres de
autores adicionales, en caso de haberlos, llenando los campos
que se solicitan en la ventana emergente (28).

IMPORTANTE: Uno de los autores deberd ser seleccionado como
Contacto principal para comunicacion editorial (29)

Series II-UNAM

+«— Volver a Envios

Autoria y colaboradores/as Afadir colaborador/a
Nombre Correo electrénico Ro Contacto En listas de
princips I
¥ Alejandro Vargas avargasc@iingen.unam.mx Autor/a ™~ 4
Editar Eliminar



Secciéon 3

3.1.3. Catalogo

. Metadatos de envio.

::ata::Z::c:eci::e‘:i:e basan en el conjunto de metadatos Dublin Core, un estandar internacional usado para describir contenido editorial. |—a I n fo rm a C I O, n SO | | C |ta d a e n e Sta p a rte e S e n S U m a yo rl’a d e
e caracter opcional. El Unico campo OBLIGATORIO es el de
| | Palabras clave, las cuales se separan al pulsar ENTER.

Derechos

I - | A continuacion se presenta un glosario de términos de los
campos optativos solicitados:

Mejoras adicionales
Idiomas

|Aﬁadamasinformacibmalenvio.Pulse'Intro“despuésdecadatérmino. ‘ [ ] |nformaC|O,n de Cobertura Por eJemplo |Oca||zaC|én espaC|a|
(lugar), periodo de tiempo o jurisdiccion (entidad

Disciplina(s)

Afiada mas informacian al envio. Pulse "Intro” después de cada término. a d m | n | St rat |Va )

» Derechos:: derechos de propiedad intelectual por ejemplo.

Palabras clave *
Afizda mas informacion al envio. Pulse "Intro” después de cada término. [} | d I O m a : e n e | q U e e Sta e SC rItO e | -teX-tO )

Agencias de apoyo

|Aﬁada mas informacién al envio. Pulse "Intro” después de cada término. ‘ u Age nc'aS de a poyo |ﬂSt|tUCIOﬂ€S q Ue a poya ron pa ra |a
realizacion del manuscrito.

Guardar y continuar | Cancelar

= Disciplinas: tematicas relacionadas con el manuscrito.
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Seccién 3

3.1.4. Confirmacion

Series II-UNAM JAN @

«— Volver a Envios

LUERULEIG S L (30) Finalizar envio. Se confirma que el proceso ha sido
1. Preparar 2. Subir 3. Catalogo 4. Confirmacién 5. Pasos siguientes re a | |Za d O CO rre Cta M e nte .

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la

informacion que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™. En Caso de |de ntlflca r a|g U N error U OmlSléﬂ en |a
inalizar envio ancelar . .7 . . .
F - informacion capturada, es posible editarla en cualquiera de
los  pasos previos seleccionando sobre la  pestana
Envios . . . ’
correspondiente, antes de finalizar el envio.
Milista | 3 Archivos | 2 O Ayuda
Ms ek s G| e TR | Wi Los envios no finalizados quedaran gquardados como
A (e “Incompletos”, los cuales pueden ser editados ingresando
1eba 1 octubre o G Ver X . . .
oty oy o posteriormente a ellos para finalizarlos, seleccionando Ver
' ?‘::rj:lf.‘h-l(|I'(‘[I'v'|l?|JIJI\'.J|i’l‘!ll|-il'\2 prueha 29 junio 'm Ver (31)/ en e| en\/|o CorreSpondlente
15 Verdeetal. : T
Prueba de la serie de diagnéstico € Verde: Aplicaciones s oot B o) B
Usuaria Ver




Seccién 3

3.1.5. Pasos siguientes

Series I1-UNAM Se muestra la ventana de confirmacion de ingreso de
 Valver a Envios manuscrito Envio completo (32). En paralelo, el autor
Enviar una monografia corresponsal recibira via correo electronico a la direccion
. e———— indicada como contacto principal, la notificacion de
recepcion de trabajo enviada en automatico por la
Envio completo plataforma.
Gracias por su interés por publicar con Series II-UNAM .
2Y ahora qué? Esta ventana le permite: (33) Revisar este envio (verificar el
El envio se notifico a la editorial y usted recibié un correo electrénico de confirmacion por estatus de las eta pas de revision o iniciar una diSCUSiéﬂ), (34)
sus registros. Una vez revisado el envio por el editor/a, este contactaré con usted. Crear un nuevo envio (repetir los 5 pasos de envfo) 0 (35)
g e e pueds Volver al escritorio.
Revisar este envio

RYiWl *+ Crear un nuevo envio

e Volver al escritorio

w
(9]
L]



Seccion 2

3.2. Seguimiento del proceso de revision

Para dar sequimiento al proceso de revision de cualquier manuscrito, el autor debera ingresar a la plataforma
con su nombre de usuario y contraseia. Al ingresar en la plataforma se desplegara la ventana de Envios que
contempla dos secciones:
Mi lista (36)
Archivos (37)

Envios

Mi lista i:. 1 .:Z- Archivos

Mis envios asignados Q  Buscar T Filtros = Nueve Envio

@ Ayuda

10 Usuario
o1 Qo) ver
OMP Guia del usuario. Primera version m

26/08/2022 27




3.2.1. Milista

Envio,

Milista (1|  Archivos

Mis envios asignados

10 Usuario

OMP Guia del usuario. Primara version

Q | Buscar

 Ayuda

Y Filtros Juevo Envm

o1 (i) ver [ -]

Envios

Milista (1) Archivos

Mis envios asignados Q

10 Usuario

OMP Guia del usuario. Primera versién
(=3 Discusiones al biertas

Ultima actividad registrada el s3bado, 19 de febrero de 2022,

O Ayuda

Y Filtros  Nuevo Envio T Filtas

Incomplete
o1 o

Fases
Emin

44 —
Rresvisitn exzerr na

Comecidn de eriginales

26/08/2022

Secciéon 3

Lista de manuscritos enviados, con el nUmero de archivos
contenidos en la seccion encerrado en un circulo (38) .

La informacion de los manuscritos se enlista de la siguiente forma:

*la columna de la izquierda muestra el nUmero de registro (ID) asignado al
manuscrito por la plataforma (39) .

*la siguiente columna indica el apellido del autor y el titulo del trabajo (40) .

*la siguiente muestra si hay discusiones abiertas (icono de dialogo) v el
avance general en el flujo de revision (41) .

la columna de la derecha muestra el estatus general (42); el estatus
detallado de cada manuscrito, se puede consultar seleccionando Ver (43),
explicado con mayor detalle en el apartado siguiente, Flujo de trabajo.

» los Filtros (42b) ayudan a seleccionar por estatus los manuscritos.
el boton de flecha en la Ultima columna muestra la ventana de resumen de
actividad (44) .
Adicionalmente, desde esta seccion es posible iniciar un nuevo
ingreso de manuscrito al seleccionar Nuevo envio (45).

28



Secciéon 3

3.2.2. Archivos

Lista de los manuscritos que ya terminaron el proceso de revision, publicados o rechazados, y su
estatus general (46), con el nUmero de archivos contenidos en la seccion encerrado en un circulo (38).

La informacion de los manuscritos se enlista de la forma descrita en la lamina previa.

Envios

—E

Mi lista Archivos ( 1)

& Ayuda
Envios archivados Q  Buscar T Filtros Nuevo Envio
9 Vargas
: 2 r -
SERIES II-UMAM

| oc

26/08/2022 29




3.2.3. Flujo de trabajo

Envios

Milista  Archivos [ 1 )

Envios archivados Q  Buscar

9 Vargas
SERIES II-UNAM

6 Ayuda

T Filtros  Nuevo Envio

ER Publicado JIRYZYSEEM

7 | Gamboa /[ Prueba proceso revision. 29 noviembre 2021

Flujo de trabajo Publicacion
Envio Revision interna Revision externa Editorial Produccién
Ronda 1

Biblioteca de envio

Estado de ronda 1
Se han enviado nuevas revisiones y estan siendo consideradas por el editor/a.

Discusiones de revisién

No hay articulos

Nembre De Ultima res

Afadir discusién

puesta Respuestas Cerrado

26/08/2022

El autor puede dar sequimiento a las diferentes etapas del
proceso de revision/edicion seleccionado el boton de Ver
(47) ubicado del lado derecho de algun titulo de los trabajos
enlistados en la seccion de Mi lista de la ventana de Envios.
Previamente a este botdn y encerrado en un oOvalo, se
muestra el estatus general de revision de ese manuscrito.

Ver (47) abre una ventana que permite dar sequimiento al
proceso de revision, por medio de dos botones que se
ubican abajo del nombre del autor y el titulo: Flujo de
trabajo (48 ) y Publicacion (49). Al seleccionar sobre el botdn
correspondiente, se mostrara las diferentes etapas que
contempla vy el estatus de cada una de ellas,. las cuales se
explican en la siguiente lamina.

30
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Secciéon 3

3.2.3. Flujo de trabajo

La ventana muestra las diferentes etapas que contempla
y Ssu estatus. A continuacion se presenta una breve
explicacion de cada una:

T T e e S e (50) Envio: e autor puede consultar tanto a la
W ﬂ ﬂ BB informacion capturada, como a los documentos
Envio  Revisioninterna Revision externa editorial  Produccién ingres ados.
renanr | (51) Revision interna: etapa de pre-revision.
o (52) Revision externa: etapa de revision por
| se han enviado nuevas revisiones y estan siendo consideradas por el editor/a. eva | ua d ores exte mnos.
o (53) Editorial: etapa iniciada una vez que el trabajo ha
= sido dictaminado como aceptado/correcciones
necesarias.

(54) Produccion: etapa en la que ingresa el trabajo
que ha sido aceptado, a la espera de asignacion de
fecha de publicacion.

26/08/2022 31




Secciéon 3

Revision interna y externa

B

GG EESG | EESeee | e PRBEOR Al seleccionar sobre la (51) Revision interna o (52)
Revision externa, se mostrara en Estado de la ronda, el
G estatus de cada etapa (52a), asi como en Notificaciones,
el correo enviado por medio de la plataforma, en donde
d s ot S g R S se informo al autor corresponsal los detalles (52b).
—— En caso de que el revisor haya realizado observaciones
rsn-uw pedidbnieboserdiatin 20042022 0516 P puntuales, podra descargar el documento al seleccionar

sobre el titulo en Archivos adjuntos del revisor (52¢).

i i s & pusear (52d) La nueva version del manuscrito con las
B . oo oo o correcciones incorporadas, asi como la tabla de
S— T T T correcciones indicando linea y pagina, deberan ser
e 52d ingresadas por el autor de contacto a la plataforma

ubicando el archivo correspondiente en Subir archivo..
En la siguiente pagina se detallan los pasos.

Discusiones de revisién Afiadir discusién

Nombre De Uitima respuesta Respuestas Cerrado

N hov articulos

26/08/2022 32




Secciéon 3

Envio (ingreso) de version con correcciones

T : En la ventana que se abre al seleccionar Subir archivo, en

ﬂ 1..Cargar envio. se debera seleccionar en Componente de
envio (52e) Manuscrito del libro y posteriormente
Companente de envio * seleccionar Subir fichero para ubicar el documento a
2N : ingresar. Presionar Continuar y en el siguiente paso
Arastrey suete aqui el ichero para empezar a subiro Subir fchero (2.Metadatos), nombrar el archivo con el titulo terminado
en _CA. En 3.Finalizar se mostrara un aviso de Archivo

Anadido..

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Como asegurarse de que todos los archivos se han anonimizado

Continuar  Cancelar . X L
Subir archivo de revisién X

Antes de completar el proceso, repetir .la secuencia
seleccionando Enviar otro archivo (52f) y en 1.Cargar
envio, esta segunda vez seleccionar Esto no es una
— revision de un archivo existente y Otro para subir la tabla

de correcciones.

Revisiones Q, Buscar Subir archivo

Archivo afadido

P [ 65 Manuscrito con correcciones de revisiion.docx April 20, Manuscrito de libro

o Para concluir el proceso seleccionar Completar en el paso
528 T ; :
> s Tabla comeccinesocx Apri20,  Anexo,Contenido 3.Finalizar. Se mostraran los documentos ingresados en
2022 complemeantario L.
Revisiones (52Q).
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Secciéon 3

3.2.4.Publicacion

Al seleccionar sobre el boton (49), se muestra el estatus

i detallado del manuscrito si ya ha concluido con el flujo de
mmmmmmm revision (aceptado y editado).
e rees—— Estado: Desprogramado (55). Si aln no se ha asignado
— fecha de publicaciéon, algunos datos del manuscrito se
S ' pueden editar. Solamente el editor esta autorizado para
: realizar esta accion, por lo que, en caso de considerar
------- necesario modificar datos de autoria o del trabajo en
e s general, se debera solicitar via correo electronico.
Estado: Publicado (56). Una vez que el trabajo haya sido
56 Estado: Publicado . -
5 publicado, los datos NO pueden ser modificados de
Esta version ya ha sido publicada y no puede editarse. aCUerdO a |a normathIdad de derecho de aUtOI’_
Titulo y resumen .
Colaboradores/as EjEm::ﬂDS: un/una, el/la

Metadatos

‘ SERIES II-UNAM ‘

Formatos de
publicacién Subtitulo

26/08/2022 34




Seccion 2

3.3. Discusiones

Es posible dar sequimiento a cualquier discusion que haya sido iniciada, o iniciar una nueva seleccionando
Afadir discusion (57) en cualquiera de las etapas, ya sea por el autor o editor. Al realizar esta accion, se abre
una ventana en donde se deben marcar las casillas de los dos participantes de la discusion (58), colocar el
asunto y redactar el mensaje (opcionalmente es posible adjuntar documentos (59) seleccionando Buscar >

Subir archivo (60). pr— »
Participantes
Para concluir seleccionar Aceptar (61). E" B e et Comt 50 Corilr et Comrinsor s
7 | Gamboa / Prueba proceso revision. 29 noviembre 2021 Biblioteca de envio

Flujo de trabajo Publicacién

Archive adjuntos @ Buscar  Subir archive
Estado de ronda 1
i isi an sl No hay archivos

Se han enviado nuevas revisiones y estan siendo consideradas por el editor/a.

Discusiones de revisién Afiadir discusiﬁn | * Camps abligataio

Nombre De Ultima resy puesta Respuestas Cerrade

Aceptar  Cancelar

L}

26/08/2022 35
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Seccion 4.
Revisores

Evaluacion del manuscrito.

Proceso general:

1.

Seguir la liga a la plataforma de
revision contenida en el correo
electronico de invitacion.

Ingresar como REVISOR en |la
plataforma, con nombre de usuario

contrasena (registro  previo
necesario).

Ingresar al trabajo asignado para
confirmar su participacion.

Completar el proceso de revision
(4 pasos).

26/08/2022

4.1. Proceso de revision. Generalidades

La revision se realiza en linea via el formulario de revision. Adicionalmente es posible
enviar el trabajo con observaciones puntuales, ingresandolo en el apartado
correspondiente dentro del flujo de revision.

El arbitraje entre pares es de caracter anonimo para revisores. El trabajo se enviara a
revisores especializados del area; en caso de opiniones divergentes se asignara un
revisor adicional. El Comite Editorial considerara las revisiones y decidira entre los
siguientes resultados:

- Aceptado
- Aceptado con correcciones
- Rechazado

4.1.1. Preparacion

Al ser asignado un manuscrito para revision, el evaluador recibira la invitacion para
participar en el proceso via correo electronico, junto con la liga para ingresar en la
plataforma.

En caso de no contar con registro previo en el sistema, via correo electronico regular
(desde la direccion comité_editorial@pumas.iingen.unam.mx) se le invitara a
participar como evaluadory en caso de aceptar, se procedera a generar su registro en

la plataforma (se hara llegar nombre de usuario y contraseia).
36



Secciéon 3

4.1.2. Confirmacion / Rechazo de apoyo

El revisor debera ingresar a la plataforma para confirmar que Ms
acepta/declina realizar la revision (tiempo considerado: 1
semana). El proceso para hacerlo es:

Milista (1] Archivos @ Ayuds

e Ingresar a la plataforma (consultar  Seccion 2. Mis envios asignados 8| B Y e | Moo
Registro/Ingreso de la presente guia). * e s
e Después de ingresar con su nombre de usuario v & touMgurepmmadiraite, A

contrasefia, se desplegara la ventana personal con los envios
asignados (62) en donde es posible identificar, debajo del
nombre del manuscrito asignado, tanto el plazo para
confirmar su participacion en el proceso (1 semana contada a -
partir de recibir la invitacion), como el plazo para concluir con
el proceso de revision (6 semanas) (63).

e | os Filtros permiten seleccionar los manuscritos asignados -
por estatus. s

Correccién de eriginales

* Para ver los detalles del manuscrito en la plataforma y i
confirmar o rechazar su participacion en el proceso se debera
seleccionar Ver (64).
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Seccidon 4

4.2. Revision (4 pasos)

4.2.1. Solicitud ——

En este paso el revisor debe indicar que acepta o
declina la invitacion para evaluar. —
Si se rechaza (65) no se podra tener acceso a descargar e
el manuscrito completo y el proceso concluye enviando s o e st
el aviso correspondiente al editor desde la plataforma l':':;{:;:“"ﬂm“ﬂ"" — —
Si la invitacion es aceptada se podra continuar con el
proceSO (66) - Accrca de las fechas imite
En esta ventana se muestran los datos generales del BN
trabajo y las fechas importantes del proceso (67). ﬂ: O

IMPORTANTE: es necesario validar la existencia o no de conflictos de

intereses (68) asi como seleccionar la casilla de consentimiento para el uso

de datos personales (69). De no hacerlo no serd posible avanzar en el

proceso' m u ’, A mrmmﬂ“mnun;armnl’:- Rechazar la solicitud del revisorfa
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Seccidon 4

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga yrevision 4. Finalizacion

4.2.2. Directrices

En este paso se muestran las indicaciones generales
del proceso. Para continuar con el proceso seleccionar

. [% 36 SeriesElementosyMedidas InDesign.pdf March Manuscrito de libro
Continuar con paso 3 h 25202

Formulario de revision, Serie Investigacién y Desarrollo

Revisar archivos Q Buscar

En caso de considerar necesario realizar observaciones puntuales sobre el manuscrita ariginal, favor de ingresar el documento directamente

4 . 2 . 3 . D e S C a rg a y re\/| S | OI n CON SUS OBSERVACIONES en la plataforma, en el paso correspondiente.
) ) En caso de surgir algin problema con el envio del documento con observaciones, hacerlo llegar via corree electronico a la direccidn:
En este paso se descarga el texto del trabajo asignado y comite_editorial@pumas.iingen.unam.mx
SIS | | €na e | -FO rMmu | d rl O d € reVI S I on. Relevancia del trabajo en cuanto a IMPACTO CIENTIFICO *
Al seleccionar en Revisar archivos sobre el titulo del oty e
manuscrito (en color azul), se descarga el archivo O Mecfanamente relevante

O Mo relevante

completo del trabajo a evaluar (70).

El formulario de revision (71) se desplegara tambien en En caso de preguntas de eleccidn: el circulo se utiliza en
este paso. Se debe llenar en el Paso 3 directamente, aquellas preguntas en donde solamente es posible seleccionar
completando todos los campos sefalados con *; el una sola opcion; el cuadrado se utilizado en aquellas
resto son campos optativos. preguntas en donde es posible seleccionar varias opciones.
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4.2.3. Descarga y revision

Es posible ingresar en la plataforma el manuscrito original
con comentarios del revisor. Se realiza al final del
formulario (72): Subir>Archivos del revisor>Buscar (se
podra ubicar el archivo en las carpetas de la computadora
del revisor). Para concluir con el proceso se debera
seleccionar Subirarchivo (73).

En Discusiones de revision se hacen llegar comentarios
adicionales al editor (Seccion 3.3 ) al seleccionar Ahadir
discusion (74.).

Para guardar el formulario de revision, si aun no se
concluye con la evaluacion, se debera seleccionar Guardar
para mas tarde (75).

Para ir al Ultimo punto, seleccionar Presentar solicitud (76).

26/08/2022

En caso de que la decision final implique un nuevo proceso de revisién (segunda vuelta de evaluacién) ¢;Aceptaria

volver a evaluar el trabajo?

*

O si

® No
O Talvez

Subir
revisidn original.
Archivos del revisor/a

4 22 calendario_semestral2022.pdf

Discusicnes de revisién

Ademas, puedes subir los archivos para que el editor y/o el autor los consulten, incluyendo las versiones revisvo(
uscar

December
16,2021

A i i i
Afiadir discusién

De Ultima respuesta Respuestas Cerrado

No hay articulos

Seccidon 4

En cualguier momento del proceso es posible editar la
informacion  capturada ingresando a la  pestana
correspondiente, antes de finalizar el proceso de revision.
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Seccidon 4

4.2.4. Finalizacion

En este Ultimo paso se podra dar seguimiento a
discusiones previamente iniciadas entre el revisor y
el editor, o abrir nuevas discusiones, pero ya no se
podra tener acceso a los archivos del manuscrito ni
al formulario de revision previamente llenado. —

2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Revision presentada

Gracias por completar la revision de este envio. La revision se envié con éxito. Le agradecemos que haya contribuido a que

el trabajo que publicamos sea de calidad. El editor/a se pondra en contacto con usted si necesita mas informacién.

Discusiones de revisién Afadir discusién
Nembre De Ultima respuesta Respuestas Cerrado
» prueba de anonimato (comuniacién) cverde - 0

17-12-2021

05:08 PM
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